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1. Introduccién

El presente reglamento tiene como finalidad orientar a las Asociaciones de Familias en las
Representaciones en la presentacion de proyectos, al fondo de recursos del Programa Una Mano
Amiga, que fuera aprobado en octubre de 2010 por la Presidencia del Banco Interamericano de
Desarrollo.

Esta iniciativa, surgié en el pasado VI Encuentro de Asociaciones de Familias, realizado en
octubre de 2009 en Quito, Ecuador. Las diferentes delegaciones plantearon la insuficiencia de
recursos para poder desarrollar la labor de integracién con las familias de la Comunidad BID.
Luego de analizar en conjunto como se estaba trabajando en los distintos paises, se vio la
necesidad de elaborar una propuesta para ser presentada a la Presidencia del Banco solicitando
la asignacion de un presupuesto especifico para este fin. En dicho encuentro se discutié sobre
la importancia de la realizacion de proyectos sociales en las diferentes comunidades como:

Una forma de involucrar a los miembros de las Asociaciones en actividades directamente
vinculadas con la realidad social del pais en el que viven.

Una oportunidad de dar a conocer a los cényuges y familiares de los funcionarios del Banco los
objetivos y metas de desarrollo del BID, los proyectos en ejecucion en cada pais, y contribuir a
las iniciativas en educacién, cambio climético, reduccion de pobreza y oportunidades para la
mayoria.

Es por esta razén que luego del encuentro de Quito, la Asociacion de Familias del BID en
Washington, DC realizdé una propuesta y peticiéon de un presupuesto anual de USD 60,000.00
gue serian distribuidos entre todas las Representaciones, destinados a los propositos indicados.
El Presidente del Banco respondio favorablemente a las dos solicitudes realizadas. Autorizé un
presupuesto de USD 60,000.00 en el afio 2011 y USD 47,000.00 en el afio 2012 y USD 30,000.00
en el afio de 2016

Con estos recursos se han financiado 53 proyectos hasta el 2020 de un total de 65 proyectos
solicitados por las Asociaciones de Familias en las oficinas de paises.

En 2020 se aprobaron 3 proyectos para atender la Emergencia COVID-19, bajo las reglas de
integracion con distancia social y proyectos virtuales exigidos por los 6rganos Internacionales de
Salud Mundial debido a la pandemia.

2. Objetivos

El objetivo de este fondo es que las Asociaciones de Familias en las Representaciones logren la
integracion de las familias de la comunidad BID del pais a través de un aporte real en las
comunidades donde las Representaciones se encuentran insertas, alineados a su vez, con las
politicas de desarrollo que el Banco tiene en los diferentes paises.



Especificamente, lograr el involucramiento y participacién de los miembros de cada Asociacion,
con la finalidad de: coadyuvar metas sociales, fortalecer la integracion de las familias v,
desarrollar plenamente el trabajo para el cual las Asociaciones de Familias han sido creadas:
acompafar y ayudar a las familias de los nuevos y actuales funcionarios del BID en el proceso
de adaptacion e integracion.

3. Concepto de “Integracion” segun el Programa Una Mano Amiga

El Programa Una Mano Amiga se propone contribuir a la mejor integracion entre los miembros
de la comunidad del BID en cada pais. A tal efecto cuenta con recursos para que las Asociaciones
de Familias promuevan la ejecucion de proyectos sociales en beneficio de la sociedad donde
viven, alineados a su vez, con las prioridades de la politica de desarrollo del Banco hacia los
paises de América Latina y el Caribe.

En estos proyectos los miembros de la comunidad del BID deben unirse y participar
conjuntamente en su ejecucion, logrando mayor integracion entre ellos mismos a partir de ese
esfuerzo comun y con el apoyo de la Asociacion de Familias.

Con los fondos del Programa Una Mano Amiga no se trata solamente de adquirir o donar
elementos o materiales para una obra de bien social, sino también de llevar a cabo un proyecto
en cuya ejecucion se involucren directamente los miembros de la comunidad del BID.

Ahora bien, la comunidad del BID incluye en forma amplia a:
los empleados nacionales y sus familias

los empleados internacionales y sus familias

los jubilados residentes en el pais y sus familias
consultores, contratados y sus familias

personal de servicios tercerizados y sus familias

Hay que sefialar que el concepto de lograr mayor integracién implica que en los proyectos
deberian participar, idealmente, todos los sectores de la comunidad del BID. Reconociendo que
la posibilidad efectiva de participacion no es la misma en todos los paises, el Comité de
Asistencia Social no ha establecido un requisito rigido al respecto, pero hay que hacer notar que
el objetivo de integracion dificilmente se cumpla si solamente participan en el proyecto personas
provenientes de uno solo de los sectores de la comunidad del BID.

El Comité de Asistencia Social recomienda a las Asociaciones de Familias que durante la
preparacion de los proyectos a presentar se procure informar e involucrar a todos los sectores
de la comunidad del BID, ya sea en forma individual o a través de comunicaciones a las distintas
instancias que existan en cada pais, tales como la Asociacion de Empleados, la Asociacion de
Jubilados, grupos de voluntarios, las familias de empleados y jubilados, y naturalmente la propia
Representacion del Banco.



4. Requisitos para la postulacion

Participacion e involucramiento de los miembros de la Asociacion de Familias de cada
Representacion (empleados locales y sus familias; empleados internacionales y sus familias,
jubilados residentes en el pais y sus familias) en el desarrollo del Proyecto.

Los proyectos presentados deberan ser en el ramo de educacién, cambio climatico, reduccion
de pobreza y oportunidades para la mayoria.

Cada Asociacion de Familias podra solicitar financiamiento del Programa Una Mano Amiga para
sus proyectos hasta el monto de USD 3,000 por proyecto.

Los proyectos podran ser presentados en cualquier época del afio, si se toma un tiempo extra
para aprobacién por cualquier eventualidad se le comunicara a la Asociacion de familias
solicitante.

5. Persona que podra firmar la solicitud y el reporte del Proyecto

El presidente de la Asociacion de Familias del pais sera quien firme y envie tanto la solicitud
como el reporte del proyecto. En el caso de que el presidente esté ausente, la Junta Directiva
nombraréa a quien los represente.

e En el caso de que el pais no tenga Asociacion formada, los interesados en presentar un
proyecto deberan contactar al Comité de Asistencia Social para acordar el procedimiento
a seguir. Se procurard aprovechar esta oportunidad para impulsar la creacion de la
Asociacion de Familias en dicho pais.

6. Documentos necesarios para presentar un Proyecto

6.1. Carta dirigida a la Junta Directiva de la Asociacion de Familias de Washington, DC,
detallando la propuesta de Proyecto que se llevara a cabo y el presupuesto previsto
para su ejecucion.

6.2. Documentos que comprueben la existencia legal de la Institucion (como copia de
personeria Juridica) y los poderes de la persona responsable de la instituciébn quien
firma el proyecto

6.3. Fotos de la institucion beneficiada.
6.4. La Asociacion solicitante debera presentar la lista de las personas de la Comunidad BID

gue participaran y su relacion con el Banco para cumplir con el requisito de la
integracion



6.5. Ficha de solicitud del proyecto (Este formulario se encuentra al final de este
documento). La ficha de solicitud debe incluir los elementos necesarios para que el
Comité de Asistencia Social pueda valorar si el proyecto cumple con el propésito del
Programay recomendar su aprobacioén a la Junta Directiva de la Asociacion de Familias
de Washington, DC. Se recomienda por lo tanto incluir toda la informacién requerida,
junto con las aclaraciones que la Asociacién solicitante crea pertinente

Aclaracion: Los puntos 1.4 y 1.5 de la ficha deberan ser cuidadosamente llenados.
7. Envio de ladocumentacion para solicitar la aprobacién del Proyecto

Toda la documentacién necesaria para la aplicacion al Programa Una Mano Amiga (indicada en
el punto 6) debera enviarse via correo electronico a:

e La Junta Directiva de la Asociacion de Familias del BID. Washington, DC:
familya@iadb.org

Con copia a:
e Presidente de la Asociacién de Familias del BID, Washington, DC:
presidency@iadbfa.org

Coordinacién del Comité de Asistencia Social: cas@iadbfa.org
Direccion de las Asociaciones en las Representaciones: countryoffices@iadbfa.org

8. Aprobacion de los Proyectos

El Comité de Asistencia Social tendra un plazo maximo de 30 dias calendario a partir de la llegada
de los documentos para emitir su recomendacion a la Junta Directiva sobre la aprobacién o no
de los mismos. En caso de requerir mayor informacion o de existir alguna duda, la Junta Directiva
o el Comité se comunicara con la persona responsable del proyecto en la Asociacion de Familias
correspondiente.

e Una vez aprobado el proyecto por la Junta Directiva, la Asociacion de Familias en las
Representaciones recibira un correo electrénico de la Junta Directiva de la Sede Central
o del Comité de Asistencia Social, comunicandose que el proyecto ha sido aprobado, se
solicitara la confirmacion del nimero de cuenta donde se realizara el depésito. El dinero
ser& depositado en la cuenta de la Asociacion de familias del pais solicitante, en caso de
hacer directo en la cuenta del beneficiario tendra que ser justificado por el solicitante y
autorizado previamente por la junta directiva.

e Recibida esta documentacion se procedera al desembolso.



9. Reportes

Una vez ejecutado el proyecto, cada Asociacion deberd realizar dos reportes, uno de
evaluacion de proyecto ejecutado y otro del uso de los fondos.

9.1. Reporte “Evaluacion del Proyecto Ejecutado”.
Deberan reportarse los resultados del proyecto en relacion con los objetivos del programa. Entre
otras se requiere la siguiente informacion:

Descripcion de las actividades realizadas.

Impacto en la comunidad donde se realiz6 el proyecto.
Participaciéon de la Comunidad BID.

Beneficios del proyecto sobre la Comunidad BID.

Dificultades presentadas y su resolucion.

Opiniones acerca del proyecto.

Fotos y/o video de la comunidad del BID trabajando en el proyecto.

Este formulario se encuentra al final de este reglamento.

9.2. Reporte de fondos invertidos en el proyecto ejecutado
El Reporte de fondos se realizara en el formulario “Reporte de fondos invertidos en el proyecto
ejecutado”, el que se encuentra al final de este reglamento. Debe incluirse el monto originalmente
presupuestado y el efectivamente gastado para cada uno de los rubros. Si para realizar la
actividad fue necesario hacer cambios al presupuesto original, favor de especificarlo y reportar
los gastos con referencia al presupuesto modificado.
Comprobantes de los gastos realizados, escaneados como archivo PDF. Los mismos deben
estar numerados y deben ser correlativos a los gastos realizados.

Al finalizar el proyecto, si hubiese un sobrante de dinero se deberd proceder de la
siguiente manera:
e Sielvalores menoraUSD 50.00, la Asociacién correspondiente podra mantener el dinero
para el siguiente proyecto.
e A partir de USD 51.00, debera devolverlo a los fondos generales del Programa.

10. Envio de reportes
El plazo para presentar los reportes sera de un mes posterior a la finalizacién del mismo.
Tanto el reporte “Evaluacion del Proyecto Ejecutado” como el de “Fondos invertidos en el

proyecto ejecutado”, deberan ser enviados via correo electronico a las mismas personas
indicadas en el punto 7.



11. Excepciones

En caso de Emergencias (Pandemias, Epidemias y desastres naturales, etc)

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Los fondos de Una Mano Amiga podran ser direccionados a los proyectos
relacionados con situaciones de Emergencia, con autorizacion previa de la junta
Directiva de Washington, DC gestionados a través de organismos no
gubernamentales o personas juridicas debidamente establecidas en el pais que
solicite el proyecto.

En el caso de que la Institucién no tenga personeria juridica, la Asociacion solicitante
podré hacer la entrega de la donacién directamente (respetando estrictamente los
protocolos de distancia social y uso de material de proteccion como mascaras,
guantes, etc.); para tener la seguridad de que esta ayuda realmente va a llegar a los
gue necesitan (ej. Ayudas humanitarias, sobre todo de alimentos en barrios o
pueblos distantes sin mucha estructura, que en esos momentos son los mas
vulnerables y necesitados)

Las Donaciones gque se aplican en emergencia son direccionadas a:

e Salud: productos de higiene y proteccion personal (alcohol en gel, guantes,
tapabocas/barbijos, protectores faciales, batas para los médicos, enfermeros y
todo aquel componente referido al equipo personal de proteccién médico). NO
podran aplicarse a la compra de medicinas o tratamientos médicos.

e Alimentacion: alimentos para las poblaciones mas susceptibles o afectadas
directamente por la emergencia

e Educacion: Equipos para orientacion educacional, material para profesores

Si en la situacién de emergencia se requiere distanciamiento social, o el acceso no
es posible, la entrega de la donacion se hara de Manera Virtual (con fotos
comprobando las reuniones) y con la lista de los participantes.



A. Guiade presentaciéon de proyectos

1. Informacién General:

Pais

Nombre del Proyecto

Fecha de Presentacion de la Solicitud

Fecha estimada de ejecucion del Proyecto

1.1 Institucion Beneficiaria

Nombre y/o Razén Social

Direccion de la
Institucion

Codigo Postal

Teléfono de Contacto

Correo Electrénico

1.2 Representante Legal

Nombre

Cargo

Teléfono

Correo Electrénico

Representante Legal (2)

Nombre

Cargo

Teléfono

Correo Electrénico

1.3 Responsable del Proyecto

Nombre

Teléfono de Contacto

Correo Electrénico

1.4 Tipo de Institucion (escuela,
centro de salud, hogar de ancianos, etc.)

1.5 Objetivos de la Institucion y
servicios que presta




B. Ficha de solicitud del proyecto

2. Presentacion del Proyecto:

Poblacion Objetivo
(Grupo que recibe la donacién directamente)

Cantidad de Personas Beneficiadas
(Grupo que recibe la donacién directa e

2.1 Presentacion del Proyecto indirectamente)

Ubicacion Geografica
(Caracteristicas del lugar donde se realizar4 el
proyecto)

2.2 Breve Descripcion del Proyecto y
de la problematica que da origen
al proyecto.

2.3 De qué manera este proyecto
ayudaria a resolver la situacion
actual?

3. Presupuesto del Proyecto:

3.1 Total Presupuesto Estimado en US Ddélares:

Incluir un listado detallado de los articulos, materiales u otros items
que se compraran. Incluir el valor correspondiente a cada rubro en
US dolares.

4. Participacion de la Comunidad BID:

4.1 Breve descripcion del trabajo que realizara la Asociacion
de Familias en la institucion elegida

4.2. Indicar en qué consistira la participacion de los miembros
de la Comunidad BID en el Proyecto?

4.3. Cronograma tentativo de actividades a realizarse y fechas
estimadas de ejecucion.

4.4. Indicar qué porcentaje de la Comunidad BID participara
en la actividad.

5. Fotografias del local donde se utilizar la ayuda solicitada.
(Adjuntar fotos y/o Video)
Nombre de la persona que llena la solicitud:

Cargo en la Junta Directiva:

Firma:




C. Evaluacion del proyecto ejecutado

PAIS:

FECHA de presentacion del proyecto:

NOMBRE DEL PROYECTO:

FECHA de EJECUCION del proyecto:

1. Describa brevemente las  actividades
realizadas. Se cumplié lo planificado?. Explicar

2. Asujuicio, cuél fue el impacto en la comunidad
elegida para desarrollar el proyecto?. Explicar

3. ¢ Cuantas personas de la Comunidad BID
participaron? Especificar nimero de
funcionarios locales, internacionales
tercerizados, consultores, jubilados,
conyuges e hijos.

4, Lograron alcanzar los objetivos de
participacion esperados?.

5. En el caso de haberse registrado una menor
participaciéon de los miembros de la
Comunidad BID que lo previsto, indicar qué
factores incidieron para ello.

6. ;Como benefici6 esta actividad a la
Comunidad BID para fortalecer la integracion
entre sus miembros?.

7. Dificultades presentadas. ;, Cémo se
resolvieron?

8. Incluya la opinién de 2 & 3 personas de la
Comunidad BID que participaron en esta
actividad (qué les dejd positva o
negativamente esta experiencia)

9. Adjuntar fotos y/o video de la comunidad del
BID trabajando en el proyecto.

Nota: Esta planilla se debera llenar en forma electronica, por lo que pueden utilizar en cada casilla todo el

espacio que necesiten para la descripcion.

Firma de la persona responsable de la Asociacion de Familias del BID que hace la solicitud:

Nombre completo de la persona de la Asociacién de Familias del BID que hace la solicitud:

Cargo en la Junta Directiva de la Asociacion de Familias:
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D. Reporte de fondos invertidos en el proyecto ejecutado

PAIS:

FECHA de presentacion del proyecto:

NOMBRE DEL PROYECTO:

FECHA de EJECUCION del proyecto:

Detalle de Rubros
a ser cubiertos

Monto
originalmente
presupuestado
(US$)*

Monto aprobado

(US9)

Monto
efectivamente
gastado
(US$)

NUmero del
comprobante
(adjuntar pdf)

TOTAL

* Las dos primeras columnas deben reproducir la informacién tal como figura en el proyecto aprobado.
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